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Retningslinjer for sagsbehandling i studienaevnet for Kemi, Miljg og Bioteknologi

Pa studiensevnsmgdet d. 26.06.2013 vedtog studiensevnet nedenstdende retningslinjer for studiensevnets
sagsbehandling i forbindelse med dispensationssager, meritsager, ansggning om midler m.v. Retningslinjerne
anviser hvilke sagstyper der kan uddelegeres til hhv studienaevnssekreteer og studienaevnsformand at treeffe
afgagrelse i. Sagstyper, om uddeleres til er sager som skgnnes at veere sammenlignelige med sager, hvor
studiengevnet tidligere har truffet afggrelse.

Retningslinjerne er holdt i overensstemmelse med de udstukne retningslinjer for uddelegering af studienaevents
kompetencer beskrevet i 'Vejledning om behandling af dispensationer pa Aalborg Universitet'.

Retningslinjerne kan justeres Igbende i takt med at studienaevnet for erfaring i nye typer af sager, og er
revideret 27.11.2013, 22.01.2014, 20.08.2014, 19.08.2015, 17.08.2016, 18.01.2017.
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Opgave-type

Studienaevns-sekretaer

Studienaevns-formand

Studienavn

Dispensationssager

Ekstra prgveforsgg

Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 8.1

e Bestaede prgver kan ikke tages om, medmindre der er tale om en omprgve .
Studerende kan ikke deltage i pr@ver for moduler der er meritoverfgrte.

e Enstuderende har ret til i alt 3 prgveforsgg. Studienaevnet kan, efter ansggning,
tillade yderligere prgveforsgg, safremt der foreligger usae dvanlige forhold.
Manglende studieegnethed er i denne forbindelse ikke et usaedvanligt forhold .

e  Fakultetet bringer, pa foranledning af studienaevnet, den studerendes
indskrivning til ophgr, nar den studerende er afskaret fra at fortsaette
uddannelsen som fg Ige af, at den pagaeldende har opbrugt sine prgveforsgg.

Godkendelse af 4.
proveforsgg. Afggrelse
traeffes evt. i samrad
med SN-medlem fra
bergrte sektion

Godkendelse af 5.
prgveforsgg i
hastesager, evt. i
samrad med SN-
medlem fra bergrte
sektion

Godkendelse af 5. og
yderligere prgveforsgg

Afslag

Optagelse pa kandidatuddannelse pa dispensationsramme

Retningslinjer jvf.
http://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/kandidat/mangler-at-bestaa-
bacheloruddannelse/

For at opna en dispensation, skal universitetet (studienaevnet) skgnne, at du har
faglige forudsaetninger for at gennemfgre og besta din bacheloruddannelse samtidig
med, at du fglger fag pa kandidatuddannelsen

Afggrelse traeffes evt. i
samrad med SN-
medlem fra bergrte
sektion

Afggrelser, hvor der er
uenighed eller
usikkerhed

Afslag

Saerlige prgvevilkar

Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 3.3

e Studienavnet kan, efter ansggning, tilbyde szrlige prgvevilkar til studerende
med fysisk eller psykisk funktionsnedszettelse, til studerende med et andet
modersmal end dansk og til studerende med tilsvarende vanskeligheder. Dette
forudsaetter, at studienavnet vurderer, at det ved den konkrete prgve er
ngdvendigt at dispensere for at ligestille sddanne studerende med andre i
prgvesituationen. Det er en ligeledes en forudsaetning, at der med tilbuddet ikke
sker en saenkning af prgvens niveau.

e Safremt den studerende dokumenterer en relevant specifik
funktionsnedseettelse, og stave- og formuleringsevnen ikke er en vaesentlig del af

Godkendelse pa

baggrund af

dokumenteret

e  Ordblindhed

e Anden funktions-
nedsaettelse, der
tidliger har udlgst
seerlige vilkar

Godkendelse pa

baggrund af

dokumenteret

e  Funktions-
nedsattelse, der
ikke tidliger har
udlgst szerlige
prevevilkar

@vrige godkendelser af
saerlige prgvevilkar.

Afslag
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prevens formal, kan studienaevnet endvidere, efter ansggning, dispensere fra
studieordningens krav om, at der i bedgmmelsen af en skriftlig opgavebesvarelse
tillige indgar en bedgmmelse af den studerendes stave- og formuleringsevne.
Medmindre andet fremgar af studieordningen, eller der foreligger usadvanlige
forhold, skal sggning om szerlige vilkar veere studienaevnet i haende senest 6 uger
f@r prgvens afholdelse.

Lukket eksamen

Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 3.1

3.1.1. Adgang til eksamenslokalet Mundtlige prgver er offentlige, jf. dog
undtagelserne nedenfor.

Studienaevnet kan begraense adgangen til lokalet af pladsmaessige grunde eller i
tilfaelde, hvor hensynet til den studerende eller eventuelle underskrevne aftaler
om tavshedspligt taler herfor.

Godkendelse

Godkendelse i
tvivissager

Afslag

Dispenation fra F@grstedrsprgven

Retningslinjer jvf. Fellesbestemmelserne kap. 6.1

Manglende imgdekommelse af reglerne vedr. fgrstearsprgven indebeerer, at den
studerendes indskrivning skal bringes til ophgr. Fgrstearsprgven bestar af to
krav: Deltagelseskravet og bestaelseskravet.

Deltagelseskravet: Inden udgangen af fgrste studiear pa professionsbachelor- og
bacheloruddannelserne skal den studerende deltage, dvs. opna en bedgmmelse,
i alle prgver.

Bestdelseskravet: Den studerende skal besta alle prgver pa 1. og 2. semester fgr
udgangen af andet studiear efter studiestart — dvs. inden 24 maneder.
Studienaevnet kan, ef ter ansggning, dispensere fra ovenstaende, safremt der
foreligger usaedvanlige forhold.

Afggrelse treffes evt. i
samrad med SN-
medlem fra bergrte
sektion

Afggrelser, hvor der er
uenighed eller
usikkerhed

Afslag

Dispensation fra undervisningstilmelding

Retningslinjer jvf. Rammestudieordningen Faellesbestemmelserne kap. 6.2

Den studerende skal tilmeldes undervisningsaktiviteter svarende til 30 nye ECTS
for semesterstart.
Den studerende skal tilmeldes 30 nye ECTS hvert semester, uanset at der er

Afggrelse treffes evt. i
samrad med SN-
medlem fra bergrte
sektion

Afggrelser, hvor der er
uenighed eller
usikkerhed

Afslag
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prever pa forudgdende semestre, der ikke er bestdet. Undtaget herfra er
imidlertid forudsaetningsfag, hvor det vil veere til vaesentlig gene eller fare for
andre, at undervisningen i det senere fag eller fagelement pabegyndes, ferend
forudszetningsfaget er bestaet. Forudsaetningsfag skal fremga af
studieordningen.

Studienaevnet kan, efter ansggning, dispensere fra ovenstaende, hvis der
foreligger usadvanlige forhold.

Afmelding fra prgver Godkendelse samt Afslag
afggrelser, hvor det af
Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 2.2 og 2.3 tidsmaessige arsager er
e For studerende der er indskrevet pa en heltidsuddannelse er det ikke muligt at uhensigtsmaessigt at
afmelde sig 1. og 2. prgveforsgg, medmindre der foreligger usadvanlige forhold, vente til kommende
jf. afsnit 2.3. SN-mgde
e Studienaevnet kan, efter ansggning, dispensere fra reglerne vedr. til- og
afmelding, safremt der foreligger usaedvanlige forhold
Deltagelse i reeksamen ved 3. prgveforsgg (3.-8. sem) Godkendelse samt Afslag

Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 2.1

Studerende foretager selv tilmelding til 3. prgveforsgg og kan udelukkende
tilmelde sig en ordinzer eksamen. Studienaevnet kan dispensere fra dette.

afggrelser, hvor det af
tidsmaessige arsager er
uhensigtsmaessigt at
vente til kommende
SN-mgde

Dispensation fra studieordninger

Eksempler

ZAndret eksamensform
/Zndret bedgmmelsesform
/Zndret kursusfordeling

Afggrelse i ansggninger,
hvor det af tidsmaessige
arasger er
uhensigtsmaessigt at
vente til kommende
SN-mgde

Afggrelse i alle gvrige
sager

Forleengelse af projekt-afleverings-tidspunkt

Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 1.3.2

Studienaevnet kan, efter ansggning, dispensere fra den fastsatte afleveringsfrist
safremt der foreligger usadvanlige forhold.

Afggrelse traeffes evt. i
samrad med SN-
medlem fra bergrte
sektion
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Projektgrupper stgrre end 4 studerende i forbindelse med BSc projekter eller BSc
projekt pa 5. semester

Retningslinjer jvf. Principper for gruppedannelse kap. 4, http://www.ses.aau.dk/til-

studerende-ansatte/blanketter-regler/gruppedannelse/

e Gruppestgrrelserne fastsaettes i de enkelte studienaevn efter aftale med skolen,
men normalt anbefalede maksimale gruppestgrrelser er:

e 1.-2. semester: 6-8 studerende pr. gruppe

e 3.-5.semester: 6 studerende pr. gruppe

e 6.semester: 4 studerende pr. gruppe (jf. bekendtggrelse)

o 7.semester diplomingenigrprojekt skal udarbejdes individuelt (jf.
bekendtggrelse)

e 1.-3. semester kandidat: 5-6 studerende pr. gruppe

e 4. semester kandidatspeciale eller langt kandidatspeciale max. 3 studerende pr.

gruppe.

Afggrelse treffes evt. i
samrad med SN-
medlem fra bergrte
sektion

Merit, optagelse og studieskift

Merit for udrejsende AAU-studerende

Retningslinjer for tildeling af merit
http://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/andre-optagelsesmuligheder/soeger-du-
merit/

Godkendelse af merit,
hvor der foreligger
godkendt
forhandsmerit

Godkendelse af
forhandsmerit, hvor
tilsvarende er givet
andre studerende

Godkendelse af merit
og forhandsmerit, evt. i
samrad med relevant
SN-medlem eller anden
medarbejder fra
bergrte sektion

Merit, hvor der
foreligger usikkerhed
eller uenighed

Merit for indkommende studerende

Retningslinjer for tildeling af merit
http://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/andre-optagelsesmuligheder/soeger-du-
merit/

Godkendelse af merit
og forhandsmerit, evt. i
samrad med relevant
SN-medlem eller anden
medarbejder fra
bergrte sektion

Merit, hvor der
foreligger usikkerhed
eller uenighed

Merirvurderinger i
forbindelse med
semesterstart jvf
Fremdriftsreformen



http://www.ses.aau.dk/til-studerende-ansatte/blanketter-regler/gruppedannelse/
http://www.ses.aau.dk/til-studerende-ansatte/blanketter-regler/gruppedannelse/

AALBORG UNIVERSITET

varetages af SN-
medlem fra relevant
sektion

Optagelse pa 3.-6. sem pa bachelor-uddannelser

Retningslinjer for optagelse at studerende med ikke-forhandsgodkendt
bacheloruddannelse
http://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/andre-
optagelsesmuligheder/indskrivning/

Godkendelse af merit,
evt. i samrad med
relevant SN-medlem
eller anden
medarbejder fra
bergrte sektion

Afslag i samarbejde
med relevant SN-
medlem eller anden
medarbejder fra
bergrte sektion

Godkendelse og afslag i
sager, hvor der
foreligger usikkerhed
eller ueninghed

Optagelse pa kandidat-uddannelse

Afggrelse i sager, hvor ansgger har en ikke-forhandsgodkendt bachelor-uddannelse
fglger procedure beskrevet her
http://www.aau.dk/uddannelser/optagelse/kandidat/adgangskrav-og-antal-
studiepladser/

Godkendelse af
optagelsesgrundlag,
herunder merit i
samrad med relevant
SN-medlem eller anden
medarbejder fra
bergrte sektion

Afslag i samarbejde
med relevant SN-
medlem eller anden
medarbejder fra
bergrte sektion

Godkendelse og afslag i
sager, hvor der
foreligger usikkerhed
eller ueninghed

Studieskift internt pa TEK-NAT, AAU

Retningslinjer jvf. Feellesbestemmelserne kap. 4.2

e Enstuderende, som er optaget pa én AAU’s uddannelser kan efter det
modtagende

e studienavns godkendelse skifte til en anden af AAU’s uddannelser.

e Indskrivning sker i henhold til AAU’s indskrivningsregler. For at der kan ske

Godkendelse af
studieskfit pa 1.
studiear

Godkendelse af
studieskift pa senere
semestre, evt. i samrad
med SN-medlem fra
bergrte sektion

Afslag
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indskrivning til bachelor- og professionsbacheloruddannelser skal fglgende
forudsaetninger veaere opfyldt:

e Den studerende skal kunne opna mer it for hele fgrste studiear,

e Den studerende skal opfylde de uddannelsesspeci f ikke adgangskrav, og

e Der skal veere ledige pladser pa det semester, den studerende skal indskrives
pa.

Retningslinjer jvf. Meritmuligheder ml. de tekniske og naturvidenskabelige

uddannelser 2015 13.03.2015 ved Ditte Hovelsg Jensen

e Uddannelser markeret med gra (i dokumentet) kan give fuld merit for fgrste
studiear. Men alle meritter skal godkendes individuelt af studienavnene.

e Ved internt studieskift mellem 1. og 2. semester skal uddannelsesspecifikke
adgangskrav veere opfyldt

Optagelse af interne studerende pa sidefag i kemi eller biologi

Godkendelse hvor
studerende opfylder
adgangskrav

Godkendelse hvor der
er tvivl om hvorvidt
adgangskrav er opfyldte
(f.eks. ved udenlandsk
BSc udannelse)

Afslag hvor adgangs-
krav ikke er opfyldte

Ansggninger om studienavnets midler

Ekskursions-midler

Retningslinjer

e Studienavnet tildeles arligt et belgb pa ca. 100.000 DKK til ekskursioner,
gaesteforelaesnigner og anden studiemaessig drift

e Studienaevnet har pa sit mgde d. 01.05.2013 besluttet, at Studienavns-sekretaer
og —formand administrativt kan tildele studerende et belgb pa max. 1000 DKK til
studierelevante aktiviteter, safremt ansggning redefgr for ansgger, formal og
vejleder. Rammen fra skolen kan ikke overskrides, og i forarssemesteret ma
maksimalt halvdelen af det samlede belgb disponeres

Godkendelse af belgb
op til 1.000 DKK pr
studerende i rutine-
praegede sager, dog
max 3.000 DKK

Godkendelse af belgb
op til 1.000 DKK pr
studerende, dog max
3.000 DKK

Afslag hvis ansggning er
abenlys mangelfuld
eller mangler relevans

Godkenelse af stgrre
ansggninger, og sager
hvor der er usikkerhed

@vrige afslag

Udgifter til geesteforelasninger

Godkendelse af

Godkendelse af
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Retningslinjer
e  Gaesteforelaesere honoreres som ekstern lektor med 8 timers betaling a8 281,50

ansggninger tilsendt af
undervisere

ansggninger tilsendt af
studende

DKK, ialt 2.252 DKK for dobbeltforelaesning. Dertil daekker studienaevnet Afslag
transsportudgifter
Ekstra undervisningstimer Godkendelse af Godkendelse og afslag

Retningslinjer
e Skolen tildeler studienaevn en disponerbar pulje pa ca 90-100 timer pr semester,
som kan udnyttes til seerlige undervisnignsindsatser og lign.

ansggninger

pa ansggninger

Tildeling af timer uden
ansggning

@vrige

Akvivalensvurderinger

Studienaevntet vurderer graden af aekvivalens mellem uddanelser safremt ansgger
har en uddannelse fra AAU, som hgre under K-SN eller ansgger sgger om optagelse
pa en uddannelse under K-SN.

Udarbejdelse, evt i
samarbejde med SN-
medlem eller anden
medarbejder fra
bergrte sektion

SN kan sgge indsigt i
xkvivalens-
vurderingerne

Frafaldstruede studerende

Procedure for vejlednign af frafaldstruede studerende findes her
http://www.kvalitetssikring.aau.dk/digitalAssets/106/106236_procedure-vedr.-
vejledning-af-frafaldstruede-studerende-april-2015.pdf

Vejledning af
studerende i 'gul og
rod katagori'

Denne funktion kan
delegeres til decentral
studievejleder eller
studiesekretaer (isaer i
CPH eller ESB)

Vejledning af
studerendei 'rgd
katagori' og
udarbejdelse af
studiehandlingsplan

Denne funktion kan
delegeres til decentral
studievejleder eller SN-
medlem i relevant
sektion (isaer i CPH eller
ESB)

Opsplitning af projektgrupper

Principper for gruppedannelse
http://www.ses.aau.dk/digitalAssets/224/224901_principper-for-gruppedannelse-
090916.pdf

Afggrelse traeffes i
samarbejde med
vejleder og evt.
semester-koordinator
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Reeksamination i projekter

Retningslinjer jvf. Eksamensordning kap. 8.5

Skyldes reeksaminationen, at den studerende ikke har bestaet prgven, skal der
pa hovedvejlederens foranledning og senest 8 dage efter prgvens afholdelse
udarbejdes en kort, skriftlig redeggrelse, der tilsendes den studerende og
studienzvnet. Redeggrelsen skal omfatte information om arsagen til, at den
studerendes praestation ikke kunne anses for at opfylde projektets mal, samt en
begrundet indstilling, der angiver pa hvilken af ovenstaende mader,
reeksamination bgr forega.

Studienzevnet traffer beslutning om den made, hvorpa reeksaminationen skal
forega. Beslutningen traeffes pa baggrund af indstillingen fra hovedvejlederen
samt en udtalelse fra den studerende, der indhentes med et varsel pa mindst én
uge.

Safremt den studerende ikke ggr indsigelse har studienzaevnet besluttet at fglge
hovedvejlederens indstilling vedr eksamensform.

Godkendelse hvor
studerende tillutter sig
eller ikke g@r indsigelse
mod vejleders
anbefaling

Godkendelse hvor
studerende ggr
indsigelse mod
vejleders anbefaling, i
enighed med vejleder
og relevant
studienaevnsmedlem

Anmodning om genoptagelse af afgjorte sager

Retningslinjer jvf. Vejledning om behandling af dispensationer pa Aalborg Universitet

Det antages desuden, at formanden kan bemyndiges til at treeffe afggrelse
vedrgrende anmodninger om genoptagelse af afgjorte sager.

Beslutning treeffes af
formanden

@vrige sager

Beslutning om hvilken
instans der skal traeffe
afggrelse i pageeldende
sag. SN informeres
efter behov




